
非教学计划内实训室使用申请表
	使用对象
	[  ]教师: ________教研室   [  ]学生: ________班

	人    数
	

	申请使用原因
	

	使用需求环境（实训室）
	

	使用时间、地点
	[ ]单次       年   月   日（星期    ）_____时____分--_____时____分（第        节） 

[ ]多次       年   月   日--   月   日_____时____分--_____时____分（第        节）
实训室：

	提出申请日期
	年  月  日
	申请人签字
	

	申请部门领导签字
	

	实训室建议
	

	系部分管领导意见
	


[申请使用须知]

1. 此表适用于所有教学计划外的申请。
2. 填写此表时须与基地协调并经过相关领导审批。
3. 请使用人严格遵守学校相关规章制度。
4. 申请人提前一周时间申请，紧急情况提前三天提出申请。
5. 此表一式两份，一份申请部门保存、一份实训室保存。
6. 申请使用者必需遵守实训室各项规章制度，否则立即终止实训。
7. 兴趣小组或竞赛培训需提供培训计划。
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